بسمه تعالی
به نیروی های محترم نظامی و انتظامی استانهای ............. ، ................. و ................

از دفتر خدمات گردشگری و مسافرتی ...........................
با سلام

احتراما، به استحضار می رساند دفتر خدمات گردشگری و مسافرتی .............................................  در نظر دارد برای تعداد........... نفر گردشگر ایرانی/خارجی خود برای مورخه ............... الی ................... سفری فرهنگی و گردشگری به دامان پاک شهرستان ..................... منطقه ................ برگزار نماید. بدین جهت خواهشمند است مساعدت لازم را با آقای/خانم ............................. به شماره کارت لیدری ............ سرپرست این گروه و نماینده آن دفتر مبذول فرمائید.
پیشاپیش از همکاری شما سپاسگزارم.
                                      ومن ا... توفیق
                                     مدیر دفتر خدمات گردشگری و مسافرتی
                                          ..........................................
